Pracovni iad ZS Meziboii

ZAKLADNI SKOLA MEZIBORI

J. A. Komenského 340, okr. Most
tel. 476 747 357, e-mail: zs.mezibori@telecom.cz
1CO 62209051
¢.j. — 7/4/2007
PRACOVNI RAD

Vyhlaska MSMT ¢&.263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad
pro zaméstnance Skol a Skolskych zarizeni zrizenych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci ze dne 4. fijna 2007,

Ministerstvo  Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen
"ministerstvo") v dohodé¢ s Ministerstvem prace a socialnich véci
stanovi podle § 306 odst. 1 a 5 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace:

§ 1 Rozsah pravni upravy

Tato vyhlaska se vztahuje na zaméstnance Skol a Skolskych
zafizeni zfizenych ministerstvem, krajem, obci nebo dobrovolnym
svazkem obci

§ 2 Postup souvisejici se skoncenim pracovniho poméru a
odvolanim nebo vzdanim se pracovniho mista vedouciho
zaméstnance

(1) Pfed skonCenim pracovniho poméru zaméstnanec informuje
zam¢stnavatele o stavu plnéni ulozenych ukoll. Pedagogicky
pracovnik odevzda ptisluSnou pedagogickou dokumentaci a podklady
pro hodnoceni zakl a studentll. O predani tkoll a odevzdani véci se
vyhotovi zdznam. Ostatni zaméstnanci (spravni zaméstnanci Skoly)
vyhotovi pisemny zaznam o rozpracovanosti ukoli a o pfedani jim
svéfené¢ dokumentace (naptf. persondlni agenda, UcCetnictvi, vedeni
uraz, BOZP, aj.)

(2) Reditel $koly nebo $kolského zatizeni pii skonéeni pracovniho
poméru, pi1 odvolani z pracovniho mista feditele nebo vzdani se
pracovniho mista feditele preda agendu spojenou s vykonem
pracovniho mista feditele nové jmenovanému fediteli; pokud to neni
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mozné, preda ji stejnym zptisobem svému zastupci nebo fyzické osobé
uren¢  ziizovatelem. O  pfedani se  vyhotovi  z4znam.

§ 3 Pracovni doba pedagogickych pracovniki
(1) V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji

a) ptrimou pedagogickou &innost”,

b) dalsi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti dohodnuté s
pedagogickym  pracovnikem, napiiklad ptfiprava na pifimou
pedagogickou ¢innost, piiprava ucebnich pomicek, hodnoceni
pisemnych, grafickych a jinych praci zaka a dale préace, které
vyplyvaji z organizace vzdélavani a vychovy ve Skolach a Skolskych
zatizenich, jako je dohled nad détmi a nezletilymi zaky (dale jen
"zaci") ve Skole a pii akcich organizovanych Skolou, spoluprace s
ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se
Skolnim metodikem prevence, s metodikem informacnich a
komunikac¢nich technologii, spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki,
odborné péce o kabinety, knihovny a dal$i zatizeni slouzici potiebam
vzdélavani, vykon praci spojenych s funkci tfidniho ucitele a
vychovného poradce, UCast na poradiach svolanych vedoucim
zaméestnancem Skoly nebo Skolského zatfizeni, studium a ucast na
dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikii.

(2) Nejde-li o vykon piimé pedagogické Ccinnosti, mulze

pedagogicky pracovnik vykonavat praci i na jiném s nim dohodnutém
r v2
miste™.

(3) Pti rozvrzeni pracovni doby do smén rozvrhne feditel Skoly
nebo Skolského zatizeni soucasné téZ piimou pedagogickou ¢innost.

(4) Je-li s pedagogickym pracovnikem dohodnuta® jina doba k
jeho seznameni s rozvrZzenim pracovni doby do smén, oznami mu
feditel Skoly nebo Skolského zafizeni toto rozvrzeni pracovni doby
nejpozdeji 3 dny piedem; v pfipadé zmény v rozvrzeni piimé
pedagogické Cinnosti mu to ozndmi zpravidla 3 dny ptedem.
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(5) V evidenci odpracované pracovni doby4) se uvadi téz pocet hodin
piimé pedagogické Cinnosti vykonanych nad tydenni rozsah hodin
stanoveny feditelem Skoly nebo Skolského zatizeni.

§ 4 Cerpani dovolené

Dobu cerpani dovolené urcuje feditel Skoly nebo Skolského
w7 4 W /4 /4 75
zafizeni podle rozvrhu ¢erpani dovolené )

a) pedagogickym pracovniktim zpravidla na dobu Skolnich prazdnin,
b) uclitelim matetskych S8kol s pfihlédnutim ke konkrétnim
podminkam na pracovisti tak, aby ji Cerpali pfedevSim v dobé
pieruSeni nebo omezeni provozu mateiské §koly6),

¢) pedagogickym pracovnikiim ve Skolskych zafizenich s celoro¢nim
provozem v prubéhu celého Skolniho roku.

§ 5 Volno k samostudiu

Reditel $koly nebo g$kolského zafizeni uréuje pedagogickym
pracovnikiim ¢erpani volna k dalSimu vzdélavani formou samostudia
zpravidla na dobu

a) podzimnich, vanocnich, pololetnich, jarnich nebo velikono¢nich
prézdnins),

b) preruSeni nebo omezeni provozu §koly6) nebo $kolského zafizeni®,
nebo

c) kdy se ve Skole nebo Skolském zafizeni z mimotradnych diavodi

neuskutec¢iiuje vychova a vzdélavani a nejsou poskytovany Skolske
slqule).

§ 6 Dohled nad zaky

(1) Dohled™ k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl ve
Skole nebo Skolském zafizeni pii vychové a vzdélavani a s nimi
souvisejicich c¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb se
vykonava v zajmu 2gnv‘edchélzeni Skodam na zdravi, majetku, ptirod¢ a
Zivotnim prostiedi'”.
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(2) Reditel™ Skoly nebo Skolského zatizeni urcuje provadéni
dohledu nad zaky. Vychazi z konkrétnich podminek a ptihlizi zejména
k vykonavané cCinnosti, v€ku zakd a jejich rozumové vyspélosti,
dopravnim a jinym rizikim.

(3) Pedagogicky pracovnik kona podle rozvrhu dohled nad Zaky
zejména ve Skole pied vyucovanim, o prestavkach mezi vyuCovacimi
hodinami, podle potieby pii ptfechazeni Zakii mezi budovami Skoly, do
zatizeni Skolniho stravovani a do Skolni druziny. Jestlize feditel Skoly
povoli zaklim pobyt ve Skole pfed vyuCovanim, mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim nebo po vyucovani, zabezpeci jejich dohled.
Dohled ve Skole za¢ina nejméné 15 minut pred zacatkem dopoledniho
vyu€ovani a 15 minut pfed zacatkem odpoledniho vyu€ovani a konci
nejdiive ukoncenim vychovy a vzdélavani nebo poskytovanim
skolskych sluzeb.

(4) Pedagogicky pracovnik vykondva podle pokynt fteditele
dohled 1 mimo Skolu a Skolské zatizeni na mistech, kde je zajistovana
vychova a vzdélavani, zejména pii kurzech, exkurzich a jinych
¢innostech vyplyvajicich ze Skolnich vzdélavacich programii nebo
u¢ebnich dokument, pii ucasti na soutézich, prehlidkach, popiipadé
pii jejich pripravé a na jinych akcich organizovanych Skolou nebo
Skolskym zatizenim.

(5) Pii akcich konanych mimo Skolu nebo Skolské zatizeni, kdy
mistem pro shromazdéni Zakl neni Skola nebo Skolské zatizeni, zacina
dohled nejpozdéji 15 minut pred dobou shromdzdéni na uréeném
misté. Po skonceni akce dohled kon¢i na pfedem ur€eném misté a v
predem stanoveném case. Misto a Cas shromazdéni zakii a skonceni
akce se oznami nejméné jeden den ptred konanim akce zakonnym
zastupctim zaka.

(6) Dohled mlize vykonavat vedle pedagogického pracovnika 1
jiny zletily zaméstnanec Skoly nebo Skolského zatizeni, jestlize byl o
vykonu tohoto dohledu fadné poucen. O tomto pouceni se provede
zaznam.
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§ 7 Uinnost

Tato vyhlaska nabyva UCinnosti prvnim dnem prvniho
kalendarniho mésice nasledujiciho po dni jejiho vyhlaseni.

Ministryné:

Mgr. Kuchtova v. r.

1) § 2 zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zmén¢ nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2) § 2 odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

3) § 84 zakoniku prace.

4) § 96 zakoniku prace.

5) § 217 odst. 1 zakoniku prace.

6) Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o piedSkolnim vzdélavani, ve znéni
vyhlasky €. 43/2006 Sb.

7) § 24 odst. 4 pism. b) a odst. 7 zakona ¢. 563/2004 Sb.

8) § 4 vyhlasky ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku.

9) Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

10) § 24 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdé&;Sich predpist.

11) Naptiklad § 29 odst. 2 a § 164 odst. 1 pism. b) Skolského zakona,
§ 5 vyhlasky €. 14/2005 Sb., § 3 vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky.
12) § 415 a 422 zékona €. 40/1964 Sb., obCansky zdkonik, ve znéni
pozdé&;Sich predpist.

13) § 164 odst. 1 pism. h) skolského zakona.

Mgr. Jan Peska, feditel Skoly
V Meziboii 1.prosince 2007
Pracovni 7ad byl schvalen pedagogickou radou 10.12.2007
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Prezencni listina
Sezndmeni zaméstnancl s Pracovnim rdadem ZS Mezibori

Ja niZe podepsany potvrzuji, Ze jsem byl seznamen s uvedenym piedpisem.
Jméno a pfijmeni Datum narozeni Datum seznameni Podpis zaméstnance
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Prezencni listina
Sezndmeni zaméstnancl s Pacovnim rddem ZS Mezibori

Ja niZe podepsany potvrzuji, Ze jsem byl seznamen s uvedenym piedpisem.
Jméno a pfijmeni Datum narozeni Datum seznameni Podpis zaméstnance
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