Provozni iad ZS a MS Mezibori, p.o.

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA
MEZIBORI, P.O.

J. A. Komenského 340, okr. Most
tel. 476 747 357, e-mail: zs.mezibori@telecom.cz
1CO 62209051

¢.j. — 112017 L
PROVOZNI RAD

Udaje o za¥izeni

adresa: J.A .Komenského 340, Meziboii

telefon:476 747 357 fax 476 747 325

e-mail: skola@mezibori.cz

ICO: 622 09 051

reditel: Mgr. Jan PeSka

zastupce statutarniho organu: Mgr. Jiii Bilek

typ Skoly: zakladni
Kapacita Skoly: 600 zakt

I. - UVODNi USTANOVENI
1. Provozni fad je soucasti organizac¢niho fadu Skoly.
2. Provozni tad se tidi zejména:

e $kolskym zdkonem & 561/2004 Sb. zejména § 29. Skoly a §kolské zafizeni jsou pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluZzeb
povinny piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentd a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné
patologickych jevi.

A daéle:

e zakonem o ochran¢ vetejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

e vyhlasSkou ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve
znéni vyhlasky 148/2004 Sb.,

e vyhlaskou €.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a

provoz $kol, pfedskolnich zafizeni a nékterych skolskych zatizeni,
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e vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a

0 zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve
znéni vyhlasky ¢. 602/2006 Sb.,

e vyhlaskou €. 137/1998 Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu, ve znéni

vyhlasky ¢. 491/2006 Sb.,

e vyhlaSkou €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné $kolni dochazky, ve znéni vyhlasky ¢. 256/2016 Sb.,

e vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptfedskolnich zatizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 280/2016
Sh.,

W

e nafizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi

zaméstnancu pii praci.

I1. - PROVOZNI PODMINKY SKOLY

Zajmové ¢innosti Skoly, krouzky, sportovni vyZziti
Skola nabizi douovaci, jazykové, hudebni, sportovni a dal§i zabavné krouzky

(keramicky, chovatelsky a rybatsky krouzek, krouzek vafeni, dramaticky krouzek).

Vyuzivani §kolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je vyuzivana k provozu krouzki, t&locviéna je vyuZzivana mimo hodin
télesné vychovy k aktivitdm dalSich sportovnich organizaci a zdjmovych utvard (sportovni
kluby mésta, soukromé osoby apod.).

Pro rodice a déti organizujeme pravidelné¢ Dny otevienych dvefi, informa¢ni odpoledne
a tfidni schizky. Kazdorocné se konaji také Vanoce ve Skole, Skolni akademie a zahradni

slavnost.

Podminky pohybové vychovy

1. Ve skole jsou zaktim k dispozici dvé télocvicny.

2. Kromé télocvi¢en mize byt pro tiidy vyuzivana i Skolni herna.

3. Télocvicny jsou standardné vybaveny. U kazdé z télocvicen je Satna, ktera je napojena na
umyvarnu.

4. Na pozemku je hfisté s umélym povrchem. Soucasti je i bézecka draha (um. povrch) a
doskociste.
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Z4ci maji 2 hodiny télesné vychovy tydng.
Vyuku plavani zajistuje plavecka Skola, zaci se ucastni plaveckého vycviku ve 3. a 4.
ro¢niku.
V aredlu Skoly je vybudovano Skolni arboretum, které je vyuzivdno v ramci

enviromentalni vyuky.

Pracovni podminky

1.
2.

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani, velikost a vybaveni. V zadné z uceben neni piekroCen maximalni pocet zak,
dany ploSnou vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Zaky $koly jsou déti se zdravotnim postizenim. Pro tyto zaky jsou ve spolupraci s SPC
vypracovany individudlni vyukové plany a jsou poddvany navrhy na jejich integraci.

Nakup specialnich pomticek pro tyto zaky je evidovan u hospodarky skoly.

Osvétleni, vétrani, vytapéni

1.

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Ve vSech
prostorach je pouzito zativkoveé osvétleni

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelafe, pocitacova
ucebna, ucebny) je zajiSténa zrakova pohoda (nastavovaci Zzaluzie, obrazovky jsou
umistény tak, aby nedochdazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, vzdalenost
obrazovky od o¢i je min. 50 cm).

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakti v budové skole — ucebny, satny, WC, skolni
druZina — jsou piimo vétratelné. Ve Skolni jideln€ lze také zajistit pfimé vétrani.

V ucebnach, odbornych pracovnach, druzinach a dalSich mistnostech uréenych k trvalému
pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20° az 22° C; teplota povrchu podlahy neklesa pod
19°C. V télocvicnach teplota vzduchu neklesa pod 16° C, v jidelnéach, halach a v dalSich
mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18° C, na zachodech pod 16° C. Relativni vlhkost
vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60
procent.

V letnim obdobi nejvyssi piipustnd teplota v ucebnach je 26° C. K jeji regulaci jsou
v oknech instalovany zaluzie, nataceci a vytahovaci. Tato teplota miize byt prekrocena
za mimofadnych vné&jSich mikroklimatickych podminek. Pti poklesu teploty vzduchu

vV uc¢ebnach ur¢enych k trvalému pobytu déti a zakt ve tfech po sobé nésledujicich dnech
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pod 18° C, nejméné vSak na 16° C, nebo pii poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach

v jednom dni pod 16° C musi byt provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Jedy, nebezpecné latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze skladu
chemickych latek vyrazeny.

2. Uzivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici
télesné vychovy, vyucujici tiid prvniho stupné a vychovatelky skolni druziny zkontroluji
Cistotu téchto ploch, pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekénich stiikacek ¢i jehel hlasi
Skolnikovi, ktery zajisti odstranéni zavad.

3. Rostliny a dfeviny vysazené v arealu skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dieviny. Pokos trdvy provadi Skolnik. Pokos je provadén

Vv intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.
I11. REZIM SKOLY

Dojizdéjici Zaci
Z4ci z okolnich obci dojizdi do $koly ze vzdalenosti od 3 do 10 km. Cas piijezdu i odjezdu je

individualni.

Skolni druZina, $kolni klub

1. Skolni druzina je v provozu od 6,00 do 16,30 hod.; skolni klub od 13,00 do 16,00 hod.
2. Skolni druzina je oteviena pro zaky I. - IV. ro¢., $kolni klub pro zéky IV. - IX. rog.

3.

Provoz skolni druziny a Skolniho klubu se fidi samostatné zpracovanym rezimem.

Vyucovani

1. Pravidelné vyucovani za¢ina v 8,00 hodin, posledni vyucovaci hodina konéi v 15,55
hodin.

2. Provoz skoly pro zéky zacina v 6,30 hodin. V této dobé jsou zafazovany zajmové
krouzky, doucovani a dal§i mimoskolni aktivity.

3. Zaci 1. tfidy maji maximalné 4 vyucovaci hodiny v jednom sledu, Zaci 2. — 9. tiidy

maximalné 6 vyucovacich hodin v jednom sledu.

Prestavky
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1.

3.
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Po kazdé vyucovaci hodiné nasleduje prestavka. Mezi 1. a 2., 4. a 5., 5. a 6. vyuCovaci
hodinou je zatazena ptestavka v délce trvani 10 minut. Mezi 2. a 3. vyu€ovaci hodinou je
prestavka v délce 15 minut. Mezi 3. a 4. vyucovaci hodinou je piestavka relaxa¢ni 20
minut. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovani je zafazena prestdvka s minimalni
délkou 55 minut.
Béhem velké prestavky maji zaci Vv pfipad¢ priznivého pocasi moznost pobytu venku
na skolnim dvoie a venkovnim htisti.

Pro odpocinek zak I. stupné je ve skole zfizena Skolni herna.

Mimoskolni akce Zaka

1.

Pro kazdou mimoskolni akci zak je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrZeni podminek pro pofadéani akce. Vede zaznamy o predepsanych
nalezitostech — souhlas rodici s ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢li o zdravotnim stavu,
potvrzeni lékafe o zdravotni zpusobilosti ditéte a osob zucastiiujicich se akce, pouceni
zaki o BOZP, pojisténi.

U zahrani¢nich vyjezdl zakl zajiStuje zaméstnanec Skoly povéfeny vedenim této akce

stejné naleZzitosti a navic specidlni pojisténi zaku.

ReZim prace s pocitacem

Prace na pocitaci je v rozvrhu pravideln€ zatazena pro vybrané tiidy k vyuce informatiky

V ramci pracovnich ¢innosti.

ReZim stravovani

1.

K zajisténi obédl pro zaky i zaméstnance ma skola vlastni Skolni jidelnu, ktera je soucasti
Skoly.

Obedy jsou vydavany v dobe od 12,00 do 14,00 hodin, doba, po kterou zak konzumuje
obé&d, neni vymezena.

Zaktim je k dispozici $kolni kantyna, ve které maji moznost zakoupeni dopolednich
svadin, napf. ovocnych a zeleninovych salatii, Eerstvého pediva a piti. Skolni kantyna
organizan¢ patii pod Skolni jidelnu, jeji provoz je samostatné upraven vnitinim

pfedpisem.

Zasobovani vodou, pitny reZim

1.

Pitnd voda je odebirana z vetfejného vodovodu, kontrolu hygienickych limith provadi

spravce veiejného vodovodu. Ve Skole je instalovan jeden napojovy automat pro chlazené
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napoje, s napoji bez kofeinu. Pitny rezim Skolniho klubu a Skolni druziny je navic
zajistovan nabidkou caje, ktery vafi Skolni jidelna a ktery je zakim k dispozici
Vv prostorach Skolni druziny.
Skola je zapojena do projektu Skolni mléko. Vichni zjemci z fad zakd 1. — 9. tfid maji
moznost konzumovat 2x tydné staitem dotované mléko (bez pfichuti Ci s pfichuti) a 1x
tydné dotované mlécné vyrobky (smetanovy krém, jogurt). Dalsim projektem, ve kterém
je skola zapojena, je projekt Ovoce do Skol. Dodavky ovoce a zeleniny a vyrobkt z nich
jsou dodavany pro zaky skoly bezplatné zpravidla jednou tydné. Za jakost dodévanych
vyrobkt dle smérnic EU zodpovida dodavatel.

IV. UDRZBA $KOLY

Pro ¢isténi a klid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich

naplnich provoznich zaméstnancti. Vydavani Cisticich prostfedki a pravidelnou kontrolu

jejich ucelného pouzivani provadi Skolnik.

2.

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

1.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym norméam:

denné¢ setfenim navlhko vSech podlah, vyluxovanim kobercti, vysypanim kosi,

denné¢ za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachodt,

nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodd,

nejméné dvakrat ro€né umytim oken vcetné ramu a svitidel,

nejméné dvakrat rocné€ celkovym uklidem vSech prostor Skoly,

malovanim jedenkrat za dva roky nebo v ptipad¢ potieby Castéji,

vycisténi kobercli saponaty a vodou.

V. ZAVERECNA USTANOVENI
Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZzen ve sborovné, na misté trvale pfistupném
vSem zaméstnancim S$koly. Provozni fad byl projedndn na pedagogické rad¢ dne

31. 8. 2017. Seznameni s provoznim fadem tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni
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zaméstnancu Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni
vetejné provérky BOZP.

Zmény provozniho fadu jsou provadény formou c¢islovanych doplikd.

Organy ochrany vetfejného zdravi mohou natidit upravu provozniho fadu.

Mgr. Jan Peska, teditel Skoly

V Meziboii 31. srpna 2017
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Provozni 7ad byl schvalen pedagogickou radou 31. 8. 2017

Prezencni listina
Sezndmeni zaméstnanct s Provoznim rddem ZS Mezibori

Ja nize podepsany potvrzuji, Ze jsem byl seznamen s uvedenym piedpisem.

Jméno a pfijmeni Datum narozeni Datum seznameni Podpis zaméstnance
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Prezencni listina
Sezndmeni zaméstnancl s Provoznim rddem ZS Mezibori

J& nize podepsany potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s uvedenym piedpisem.

Jméno a prijmeni Datum narozeni Datum seznameni Podpis zaméstnance
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